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Rigas Reinholda Smélinga vidusskolas
bibliotekas izmantosanas noteikumi

1. Visparigie noteikumi
1.1. Skolas bibliotekas izmantoSanas noteikumi nosaka bibliotekas lietotaju tiesibas un
pienakumus, bibliotekas krajuma izmantoSanas kartibu, ka art krajuma uzskaites un
saglabasanas pamatprincipus.
1.2. Bibliotekas pakalpojumi ir pieejami skolas skoléniem, pedagogiem, darbiniekiem
un citam personam atbilstosi skolas noteiktajai kartibai.
1.3. Bibliotekas lietotajam ir tiesibas sanemt informaciju, izmantot bibliotekas krajumu
un sanemt bibliotekara konsultacijas.

2. Lietotaja pienakumi
2.1. Bibliotekas lietotajam jaievero Sie noteikumi, jasaudze bibliotekas krajums,
inventars un telpas.
2.2. Lietotajs ir atbildigs par vinam izsniegtajiem izdevumiem un to savlaicigu
atdosanu.
2.3. Sanemot gramatu vai citu izdevumu, lietotajam japarliecinas par ta stavokli un
nekavgjoties jainformé bibliotekars par bojajumiem.
2.4. Nedrikst patvaligi labot, izgriezt, plest, locit vai citadi bojat bibliotekas izdevumus.



3. Elektroniska lasitaja karte un BIS ALISE

3.1. Bibliotekas lietotaju registracija, izdevumu izsnieg$ana un sanemsana tiek veikta
bibliotekas informacijas sistéma BIS ALISE.

3.2. Skolénam biblioteka tiek nodrosinata elektroniska lasitaja karte BIS ALISE, kas
tiek izmantota bibliotékas pakalpojumu sanemsanai un izdevumu aprites uzskaitei.
3.3. Lietotajam ir pienakums riip&ties par savu bibliotékas lietotaja kontu un
nekavéjoties informét bibliotekaru, ja konstatétas neprecizitates izsniegto izdevumu
uzskait€.

3.4. Izdevuma izsniegSana un sanemsana tiek registréta BIS ALISE atbilstosi
bibliotekas noteiktajai kartibai.

4. Macibu gramatu izmantoSanas kartiba

4.1. Macibu gramatas skolénam tiek izsniegtas uz vienu macibu gadu.

4.2. Skolénam ir pienakums macibu gramatu saglabat laba lietoSanas stavokli un nodot
to biblioteéka noteiktaja termina, parasti macibu gada nosléguma vai péc macibu
priekSmeta apguves, ja to nosaka skolas kartiba.

4.3. Macibu gramatu nedrikst nodot citai personai bez bibliotekara zinas.

5. Dailliteratiiras un citu izdevumu izmantoSanas termins

5.1. Dailliteraturas gramatas tiek izsniegtas uz 2 ned€lam (14 dienam).

5.2. Ja izdevums nav nepiecieSams citam lasitajam, ta lietoSanas terminu péc vienoSanas
ar bibliotekaru var pagarinat.

5.3. Bibliotekai ir tiesibas noteikt 1saku lietoSanas terminu pieprasitiem, ierobezota
eksemplaru skaita vai 1pasi vertigiem izdevumiem.

6. Izdevumu atdoSana

6.1. Bibliotekas lietotajam izdevumi jaatdod noteiktaja termina.

6.2. Atgadinajumu par neatdotu izdevumu bibliotekars var nosiitit vai nodot lietotajam,
klases audzinatajam vai cita skola noteikta veida.

6.3. Pirms macibu gada beigam skolénam janodod visas vinam izsniegtas macibu
gramatas un citi izdevumi, kuru lietoSanas termins ir beidzies.



7. Par nozaud&tiem vai bojatiem izdevumiem

7.1. Par nozaud@tu vai lietotaja vainas d¢] biitiski bojatu bibliotekas izdevumu
lietotajam javienojas ar bibliotekaru par ta aizstaSanu ar tadu paSu vai lidzvertigu
izdevumu.

7.2. Ja izdevumu nav iesp&€jams aizstat, jautajumu par zaud€éjumu atlidzinasanu risina
atbilstosi skola noteiktajai kartibai un speka esosajiem normativajiem aktiem.

7.3. Par bojajumu, kas radies normalas lietoSanas rezultata, lietotajs nav atbildigs, ja
vien nav konstatéta vina neuzmaniga vai apzinata riciba.

8. Bibliotéka drikst

8.1. Lasit un izmantot bibliotekas krajumu.

8.2. Izmantot bibliotekas datorus un citus resursus atbilstosi bibliotekara noradijumiem
un skolas informacijas tehnologiju lietoSanas kartibai.

8.3. Sanemt bibliotekara palidzibu informacijas mekléSana un macibu darba veikSana.
8.4. Izmantot bibliotekas telpas patstavigam vai grupu darbam, ja tas netrauce citiem
lietotajiem.

9. Biblioteka nedrikst

9.1. Troksnot, traucet citiem bibliotekas lietotajiem vai kavet bibliotekas darbu.

9.2. Bojat gramatas, zurnalus, datortehniku, mebeles vai citu bibliotékas inventaru.
9.3. Patvaligi iznest no bibliotékas telpam izdevumus, kas nav registréti BIS ALISE ka
1zsniegti.

9.4. Mainit vai dz€st informaciju bibliote€kas datoros, izmantot tos neatbilstosi
noteiktajam mérkim vai apdraudét informacijas sistému droSibu.

9.5. Bibliotekas telpas nedrikst lietot partiku un dzerienus, iznemot gadijumus, kad to
atlavis bibliotekars.

10. Bibliotekas krajuma iek$gja uzskaite

10.1. Bibliotekas krajuma sanemsanu, uzskaiti, izvietoSanu, apriti, saglabasanu un
1zslégSanu veic atbilstosi bibliotekas ieks€jai uzskaites kartibai un speka esosajiem
normativajiem aktiem.

10.2. Katrs bibliotekas krajuma dokuments tiek registréts BIS ALISE un, ja
nepiecieSams, citos bibliotekas uzskaites dokumentos.

10.3. Bibliotekas krajuma uzskaites dati nodroSina iesp&ju identificét izdevuma
nosaukumu, eksemplaru, inventara vai svitrkoda informaciju un ta atrasanas vai aprites
statusu.



11. Krajuma markeSana

11.1. Bibliotekas krajuma izdevumus marke atbilstosi biblioteka noteiktajai kartibai,
izmantojot inventara numuru, svitrkodu un/vai citu identificgjoSu mark&umu.

11.2. Mark&umam janodroSina izdevuma identific€Sana, uzskaite un aprites
izsekojamiba.

11.3. Lietotajs nedrikst nonemt, bojat vai mainit bibliotekas izdevumam pieskirto
mark&umu.

12. Krajuma parbaude un datu aktualizéSana

12.1. Biblioteka regulari parbauda krajuma faktisko stavokli un salidzina to ar BIS
ALISE uzskaites datiem.

12.2. Konstatetas neatbilstibas tiek noskaidrotas un, pamatojoties uz atbilstosu
dokumentaciju, veiktas nepiecieSamas korekcijas.

12.3. Krajuma parbaudes rezultati tick dokumenteti bibliotékas noteiktaja kartiba.

13. Krajuma norakstiSana

13.1. Bibliotekas krajuma izdevumus, kas ir nolietoti, bojati, novecojusi, pazudusi,
neatgiistami vai citu pamatotu iemeslu dél vairs nav izmantojami, var izslégt no krajuma
atbilsto$i noteiktajai norakstiSanas kartibai.

13.2. NorakstiSanu veic, pamatojoties uz atbilstos$i noformetu dokumentaciju un
kompetentas personas vai institiicijas Iémumu, ja tads nepiecieSams.

13.3. Norakstita izdevuma uzskaites ieraksts BIS ALISE tiek aktualiz&ts ta, lai
1izdevums vairs neuzraditos ka bibliotekas aktivais krajuma eksemplars.

14. BIS ALISE un gramatvedibas datu salidzinasana

14.1. Biblioteka nodroSina regularu BIS ALISE krajuma uzskaites datu salidzinasanu ar
gramatvedibas uzskaites datiem.

14.2. Salidzinasanu veic periodiski, bet ne retak ka reizi gada, ka art nepiecieSamibas
gadijuma pec krajuma parbaudes, inventarizacijas vai citam izmainam krajuma uzskaite.
14.3. Konstatgjot neatbilstibas starp BIS ALISE un gramatvedibas datiem, to c€lonus
noskaidro un neatbilstibas novers, pamatojoties uz atbilstoSiem attaisnojuma
dokumentiem.

14.4. Datu salidzinaSanas un konstat&to neatbilstibu novérsanas process tiek
dokumentgts atbilstosi skolas iekS€jai kartibai.



15. Noteikumu ieveroSana
15.1. Bibliotekas lietotajiem ir pienakums iepazities ar Siem noteikumiem un tos

ieverot.

15.2. Bibliotekaram ir tiesibas aizradit lietotajam par noteikumu neievéroSanu un
nepiecieSamibas gadijuma informét skolas vadibu vai skoléna likumisko parstavi.

15.3. Bitisku vai atkartotu noteikumu parkapumu gadijuma lietotajam var tikt
ierobezotas bibliotekas izmantoSanas tiesibas atbilstosi skolas ieks€jai kartibai un speka

esoSajiem normativajiem aktiem.
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